Sala de clases online

Instructivo del Campus Virtual

UNIVERSIDAD

MAYOR



'0, UNIVERSIDAD MAYOR

o 1 COMO INGRESAR A LA SALA DE CLASES ONLINE

Para realizar una clase sincrénica debes acceder al Aula virtual,
donde podras interactuar con tus estudiantes. Para ingresar,
debes sequir las siguientes indicaciones:

Detalles y acciones

Busca en el menu lateral de la |

1 01 parte izquierda de tu pantalla el A o os pericoames ge s curso
enlace Class Collaborate la B s somoar sruses
opcidén“Unirse a la sesion”y @ sesuimieniodelprogrso

luego presiona“Sala del curso”.

@ Imagen del curso

Editar |a configuracion de visualizacion

&I El curso esta abierto.
Los estudiantes pueden acceder 8 este CUrsg

IE! Class Collaborate
Unirse a la sesién

Sala del curso

WIErcar FssteEncs
uE[] Anuncios
1 publicados | 1 en tota

éfb Libros y herramientas
Wer herramientas del curso y de |a institucion

Bancos de preguntas
Administrar bancos de preguntas

1 2 Una vez abierto el menu, se abrird en una nueva pestana la Sala
° de Clases Online que te permitira realizar la clase sincrénica.

4 Curso... )(J/ Sala del curso... )(\(

https://us.bbcollab.com/collab/ui/session/join/...
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Al ingresar por primera vez a la sala de clases de una asignatura,
esta te pedira hacer una prueba de audio y video.

Prueba de audio (1 de 2)

jQueremos escucharlo! Diga algo.
¢La barra de audio se mueve cuando usted habla?

iSuena estupendamente!

Predeterminado - Micréfono de los auriculares

No, necesito ayuda. Si, el audio funciona.

Alingresar a la sala, encontraras tres espacios desde los cuales

podras gestionar tu clase sincrénica:

Men: se accede haciendo clic
en la esquina superior
izquierda. Entre las

alternativas ofrecidas en

el Menu esta la opcién de
grabar la sesion y/o detener la
grabacion, usar tu teléfono
como apoyo, el enlace a
soporte y para cerrar tu sesion.

MAQUETA AULA VIRTU...

[} Iniciar grabacion

Utilizar su teléfono para audio
QR &5 posible que se apliquen cargos de
larga distancia

l__‘EJ Reportar un problema

'-'g’ Informarme acerca de Collaborate &

II"’?) Ayuda de Blackboard Collaborate

Lo~

|':i‘| Politica de privacidad

D Cerrar sesion




C.

Panel de control: Aqui
podras acceder a las
herramientas de la sala
como el chat, podras ver
quiénes estan participando
de la sala, compartir
contenidos con tus
estudiantes y los

ajustes de la sala.

Herramientas de
interaccion: Con las
gue podras interactuar
en la sala, tales como la
herramienta “levantar la
mano” (3), la cdmara (2)
y el micréfono (1).

nidar la configuracian de

audic ywvdeo
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Chat

Encuentre a alguien con guien chatear

Todos >

@ Moderadores >

l,“‘_\
M=

iBienvenido!

Usted es la Gnica persona en la sala.
e ahora mismo. Cargue el contenido y comprueb

Una vez que concluyas la clase, debes cerrar la pestana emergente, asi saldras de
la de la sala y volveras a la pestafia donde estaba el aula virtual de la asignatura.
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1.4  PROFUNDICEMOS EN LAS HERRAMIENTAS DEL PANEL DE CONTROL

HE B =
O g B & @&

Chat: Esta opcidn te permitirda mantener comunicacion escrita
a.1 con tus estudiantes. Al acceder, visualizaras el chat general
donde puedes encontrar una o dos opciones.

Chat Todos, chat compartido con

todos los participantes de la
clasey es el que quedard grabado
junto ala sesion y contenidos

‘ Encuentre a alguien con quien chatear

mostrados durante esta.

Todos

Moderadores Moderadores, Solo si existe mds
de un docente a cargo de la

asignatura o has asignado a
algun estudiante como
moderador de la clase,
aparecerd esta opcion que te
permitird establecer

@ conversaciones internas para,
por ejemplo, organizar o
coordinar las actividades. Este
chat no es visible para los
estudiantes y no queda grabado.

@
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Al acceder al chat general, podras:

a.l

Si deseas volver a la pdgina inicial de
¢ Todos chat, debes hacer clic en el signo <

de la parte superior izquierda.

Aun no hay mensajes de chat

No hay mensajes nuevos desde que se unio.
Comience a chatear.

Escribir tu mensaje o respuesta

‘ Diga algo

B I U & Enviar

en el espacio Diga algo.

X

Tienes la opcion de editar el texto escrito con negrita,
cursiva o subrayado y también, de insertar emoticones.

Recuerda que para dejar visible tu mensaje, debes seleccionar
Enviar.
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Asistentes: Podras visualizar aqui quienes estan participando

b.z de tu clase, el rol de los participantes, su estado de conexion.
Ademas, te permitira gestionar los permisos de comunicacion
de quienes estan en la sala.

Este icono te permitird silenciar a
todos los participantes de la sala de
2 asistentes una sola vez.

Moderador (1) Puedes visualizar los roles de los
participantes, que serdn listados bajo
0 . e el detalle. Los roles pueden ser

Moderador, Presentador y Participante.

Participante (1)

(] Junto al nombre de los participantes,
podrads ver la calidad de conexion a
Internet de cada uno de ellos.

) t@% (= Desde este icono podrds cambiar rol
a los participantes, enviar un
mensaje de chat interno, silenciarlo e
incluso eliminarlo de la sesion.

2 asistentes )
Cuando los participantes tengan el Moderador (1)
microfono activo, podrds visualizarlo '@ — - ENe)
al costado izquierdo del nombre.
Participante (1) Ocultar
& g e
Si algun participante pide la palabra y usa .
el icono “Levantar mano” se marcard con
esta figura y aparecerdn en el orden y por W& Fijar video
turnos de solicitud. (D Enviar un mensaje de chat

£ Convertir en moderador
M Convertir en presentador
& Convertir en subtitulador
2/ Bajarla mano

[3+ Eliminar de la sesién

o g =2 & &
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Compartir contenido: Desde esta opcidon puedes compartir con
c.3 tu audiencia todo el contenido que requieras. Se estructura en
Contenido Primario, Contenido Secundario e Interaccion.

Compartir aplicacion/pantalla:
Podrds compatrtir tu escritorio o
una aplicacion de software para
mostrar un tema particular a los
estudiantes. Al desplazarte por la
aplicacion o el escritorio, los
estudiantes te seguirdn
automadticamente. Esta opcion es
muy util cuando deseas compartir
paginas web, videos con audio,
presentaciones animadas o
archivos con los que necesites
interactuar en forma directa.

Compartir archivos: Desde
esta opcion podrds compartir
imdgenes en formatos JPEG y
PNG, archivos PDF o
presentaciones de PowerPoint.
Puedes cargar varias
presentaciones y utilizarlas
cuando sea requerido.

Grupos de trabajo: Durante la
clase sincronica, se pueden crear
grupos de trabajo que sean
independientes de la sala
principal y asignarles asistentes.
Estos grupos tienen su propio
audio, video, pizarra, uso

compartido de aplicaciones y
chat privados. Recuerda que,
si estas grabando tu clase y
utilizas Grupos de trabajo,
esta grabacion se detendrad.

Compartir contenido

Contenido primario

&=

[E=E—] .
Compartir aplicacion/pantalla

'|'| Compartir cAmara

| Ti Compartir archivos

Contenido secundario

Compartir pizarra en blanco

@ Sondeos

Interactuar

%gg Grupos de trabajo

D & |

Compartir pizarra en
blanco: Te permitird
trabajar con los
estudiantes de manera

colaborativa con la
pizarra. Podrds usarla para
dibujar o simplemente
para tomar notas.

Compartir cdmara:
Podrds compatrtir tu video
y otra cdmara que esté
conectada a tu equipo.

Los estudiantes podrdn
verte a ti y cualquier otro
contenido que desees
mostrar. Solo estd limitado
por la cantidad de camaras
y puertos USB que tenga

el equipo.

Sondeos: Esta opcion
permite la participacion

de los estudiantes a
pequenas encuestas o
preguntas que
motivardn la atencion e
interés en la clase.

Permite seleccion
multiple y también
dicotéomicas de
respuesta si/no.
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Herramientas de anotacion en Contenido Primario: Cuando compartas
pizarra en blanco o compartas archivos, ten en cuenta que se desplegara
una paleta de herramientas que te permitiran realizar anotaciones al texto
o imagen compartida.

Ajuste de vista: A través de estos Formas: Permitird utilizar formas
iconos de lupa de alejar o acercar geométricas especificas para

se podrd visualizar de mejor interactuar con la presentacion tales
manera el contenido compartido. como circulos, flechas, cuadros, etc.

Ldpiz: A través de esta opcion se puede
acceder a opciones de dibujo, pincel o
borrador para interactuar con la
presentacion, por ejemplo, hacer lineas

Puntero: Esta opcion permite
hacer indicaciones en el contenido
compartido, donde deben poner
atencion los estudiantes.

amano alzada.
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Mis ajustes: Esta opcidn te permitird acomodar y adaptar los
permisos, notificaciones y accesos durante la sesién sincrénica.
Asi también desde este botén puedes editar la imagen de tu
perfil en Class Collaborate.

d4

Ajustes de audio y
video: Podrds revisar
ajustes de micréfonoy
cdmara para tener una

mejor experiencia de
comunicacion con los
estudiantes, en linea.

Ajustes de la sesion:
Desde esta opcion,
podrds otorgar
permisos a los
estudiantes para
descargar contenidos,

compartir el micréfono
y la cdmara, asi como
también que ellos
puedan interactuar
contigo en la pizarra
en blanco.

Perfil: Seleccionando el icono
de avatar, podrds subir una
fotografia personal a tu perfil
de Class Collaborate. Bastard
con que se realice una sola vez
y quedard cargada para todas
tus sesiones.

Mis ajustes

- -

- e - -

Moderador

Ajustes de audio y video v

Ajustes de notificaciones v

Ajustes de notificaciones:
Te permitird seleccionar las
opciones de tu preferencia para
recibir notificaciones durante la
clase sincrénica. Se recomienda

Ajustes de la sesidn

E Reportar un problema

ajustar las notificaciones de
Collaborate cuando se esté
compartiendo contenidos y
desde el navegador, para
cuando se comparte pantalla.

@ Soporte del chat
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Cuando termine tu clase sincronica, recuerda cerrar la sesion
desde el menu superior izquierdo.

Aparecera la siguiente pantalla, donde podras responder
encuesta o solo Omitir.

;Qué le parecit la calidad del audio y del video
durante la sesion?

[ ] -

el raliedad Regular

Camitir

Una vez realizado, Blackboard enviara un mensaje
para cerrar la pestana de tu sala online.

Abandono la sesion. Ya puede cerrar la ventana del
navegador.
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o 2 COMO VISUALIZAR LAS CLASES GRABADAS

Desde aqui puedes acceder a las grabaciones de todas las
clases impartidas y grabadas en tu aula virtual. Para hacerlo
debes sequir los siguientes pasos:

2 1 Haz clic en los tres puntos junto al enlace
U Class collaborate del menu:

(@) Class Collaborate
Unirse a la sesion «

W,

9% Asistencia
Marcar asistencia

Luego, haz clicen el
2 .2 botén Ver todas las
grabaciones.

B Administrar todas las sesiones
Bl ver todas las grabaciones

@ Deshabilitar sala del curso
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Aqui podras ver todas las grabaciones realizadas durante la
2 .3 dictacion de tu asignatura, las cuales veras ordenadas por
fecha desde la mas reciente a la mas antigua; también
podras ver cuanto duré cada clase. En Filtrar por (ubicado
en la esquina superior derecha) podras ordenar las
grabaciones por las mas recientes o por intervalo de fechas.

Grabaciones

Filtrar por | Grahaciones reclenbes

Tadas las grabaclonas  Usa de las grabadiones
Mombre de la sesidndnombres de la grabacian Fecha de inicia Duracian Acceso (3) Subtitulas
) MAQUETA ALILA VIRTUAL ULTRASclase 25 de julio 20022135 a (e 32 & Publico 4] Mo hay subtitulos

Para ver las grabaciones debes hacer clic sobre la que
2 4 quieres revisar, donde aparecera el boton Mirar ahora.
° Una vez presionado este botdn se abrira la grabacién en
una nueva ventana.
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También podras acceder a través del botén de tres puntos, que
desplegara una ventana con opciones para gestionar la grabacion, como:
Mirar ahora, descargar, Ajustes de la Grabacidon, Copiar enlace y
Eliminar.

Filtrar por | Grabaciones recienies = O
Tocas las grabaciones  Uso de las grabaciones
Mombre de la sesion/nombres de la grabacion Fecha de inicio Duracign Acceso (@) Subtitulos
) MAQUETA AULA VIRTUAL ULTRA M clase 25 de julio 29-07-2211:35 2. m 00e0: 32 & Publico Ho hay subtitulos =)

[» Mirar ahora
Mirar ahora: permite visualizar la grabacion, la

que se abrird en una pestana nueva del navegador. 1] Descargar

dijustes de grabacidn

Descargar: Como docente, siempre podrds

descargar las grabaciones de tus clases. Para el Coplar enlace @
caso de tus estudiantes esto serd posible, siempre
y cuando autorices la descarga, desde la
configuracion de la sala.

Eliminar

Ajustes de la grabacion: podrds dar un nombre a

la grabacién con el fin de organizar los contenidos Copia enlace: Podrds extraer

y dejarlos mds accesibles para los estudiantes. desde esta opcion, el enlace a
la grabacion y copiarlo en un
correo o un documento, para
compartir el material con
otras personas.
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La grabacion cuenta con opciones para ver las conversaciones en
2 .5 el chat de la sesion (1), adelantar o ir un tiempo determinado(2)
o cambiar la velocidad de reproduccion(3).

Chat

SERASTIAMN GARCLA
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