OFERTA DE TRABAJO PARA INGENIEROS EN ADMINISTRACION

En Roche Chile, tenemos una vacante en el Departamento de Finanzas, parala posicién Anaistade
Cuentas. Esta posicion es a plazo fijo por 2 semanas contratado por una empresa externa. Las funciones
de laposicion son:

1)Aplicacion de los depositos de clientes.

2) Proveer alos representantes con los estados de cuenta por cliente y zona.

3) Andlisis de cuentas de clientes.

4) Control deloslimites de crédito.

5) Realizar cobranzatelefénica.

6) Coordinar con Servicios generaes larecoleccion de cheques

7) Redlizar |os procesos administrativos necesarios para calcular y actualizar limite de crédito aclientes.
8) Redlizar los procesos administrativos para gestionar la cobranza.

9) Cobranza directa a clientes.

10) Aplicar en su gestion administrativay comercial 1os SOPs e instructivos del sistema de gestion dela
calidad relacionados.

11) Negociar planes de pago por deudas vencidas.

12) Gestionar refacturaciones por renegociacion de deudas

13) Recihir reportes de gastos.

14) Redlizar inclusion en la planilla de registro.

15) Contabilizar las facturas recibidas en |os reportes de gastos.

16) Revisar €l asiento contable una vez confirmada su contabilizacién.

17) Enviar a archivo de los procesos mensuales.

18) Enviar facturas de gastos al SSC para su registro en A/P'y su clareo respectivo.

19) Recepcion de planillas para RRHH, adaptacion y envio a Share Service Center, para su
contabilizacién.

L os requisitos de postul acion son:

1) Titulo técnico profesional o Universitario de areas de estudios financiera contables

2) Experienciaen contabilidad de a menos 1 afio

3) Conocimientos de MS Excel anivel usuario

4) Conocimiento de SAP nivel usuario.

5) Disponibilidad paratrabajar por reemplazo de 2 semanas con contrato en empresa externa.

Favor reenviar este mail a quienes puedan estar interesados.
Atte,

Barbara Castillo

HR Talent Attraction &
Recruitment Specialist
Roche Chile

56-2-4413303
barbara.castillo@roche.com




