PERFIL ALUMNO
PRACTICA BASICA

CARRERA ING. EN ADMINISTRACION

Inicio practica

Desde Diciembre ( a definir dia de inicio de
actividades)
Debe tener disponibilidad hasta el 31-ene-2012

Lugar

Direccion de Admision, Manuel Montt 367

Jornada laboral

Lunes a viernes 8.45 a 19.00hrs y sdbados 8.45 a
13.00 hrs.

Dias especiales Proceso Matriculas: 6.30 a 20.00
hrs.

Otros dias especiales, segun trabajo Dir. Admision.

Formas de Pago

Informacion se entrega en entrevista personal.

Beneficios adicionales

Almuerzo y Colacion
Dos poleras institucionales
Identificacidon de uso obligatorio

Cargo y Funciones a
desempeiiar

Jefe de Apoyo logistico del Proceso.

e supervision de los moédulos en salas de
atencion

e supervision de las entrevistas-escuelas.

e Encargado del personal en materias
especificas, como: horarios, turnos, permisos,
entre otros.

Objetivo especifico

Las exigencias, tales como, asistencia,
puntualidad, presentacion y eficiencia en el
cumplimiento de las tareas seran evaluadas a
diario.

Apoyar a los modulistas en su trabajo para la
buena atencion de los “futuros alumnos vy
apoderados”.

El alumno en practica debera ser autosuficiente
en el cumplimiento de sus tareas.

Debera asistir a las capacitaciones que tenemos programadas, estas se
realizaran en el mes de octubre - noviembre 2012.

CONTACTO:

Alejandra Rubilar, Asistente, Direccion de Admision
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